УПРАВЛЕНИЕ ПО ВОПРОСАМ СОЦИАЛЬНОЙ СФЕРЫ
АДМИНИСТРАЦИИ СТАРОШАЙГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П Р И К А З
От 08.10.2015 года                                                                                         № 87 

с. Старое Шайгово

Об утверждении Положения о формах получения образования 

в муниципальных образовательных учреждениях Старошайговского муниципального  района, реализующих общеобразовательные программы
В соответствии со ст. 17 ч.3 ст.44 Федерального Закона 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», с целью организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного, среднего  общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных учреждениях Старошайговского муниципального района, 
приказываю:

1. Утвердить Положение о формах получения образования в муниципальных образовательных учреждениях Старошайговского муниципального района, реализующих общеобразовательные программы (Приложение). 

2.  Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на директора МКУ «Центр информационно – методического и технического обеспечения муниципальных учреждений Старошайговского муниципального района» Чалдышкину Н.В. и ведущего специалиста управления по вопросам социальной сферы  Р.Н. Строганову
Начальник

Управления по вопросам социальной сферы                             С.А. Алышева

Исп. Чалдышкина Н.В.
Приложение к приказу 
Управления по вопросам 

социальной сферы  администрации 
Старошайговского муниципального района 
от 08.10.2015 №87 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О ФОРМАХ ПОЛУЧЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ СТАРОШАЙГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ "Об образовании" от 29.12.2012 года  №273 – ФЗ. 
1.2. Положение регулирует деятельность муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы (далее - образовательное учреждение), по организации образовательного процесса в различных формах. 

1.3. С учетом потребности и возможности личности образовательные программы осваиваются в следующих формах: в образовательном учреждении - в форме очной, заочной, очно-заочной, в форме семейного образования, самообразования, экстерната. Допускается сочетание различных форм получения образования. 
1.4. Для всех форм получения образования в пределах конкретной основной общеобразовательной программы действуют единые федеральный государственный образовательный стандарт.

 1.5. Образовательное учреждение несет ответственность перед обучающимися, их родителями (законными представителями), учредителем за реализацию конституционных прав личности на образование, соответствие выбранных форм обучения возрастным психофизическим особенностям детей и медицинским рекомендациям, качество образования, отвечающее государственным образовательным стандартам (федеральным государственным образовательным стандартам). 

2. СОДЕРЖАНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЯ 

ОБУЧЕНИЯ В РАЗЛИЧНЫХ ФОРМАХ 

2.1. Обучение в различных формах образования организуется в соответствии с образовательной программой, уставом образовательного учреждения, учебным планом, отражающими образовательную стратегию и особенности образовательных учреждений различных типов и видов. Для всех обучающихся действуют учебный план и образовательная программа, включающие обязательный минимум содержания основных образовательных программ. 

2.2. При освоении общеобразовательных программ в формах, предусмотренных настоящим Положением, совершеннолетний гражданин или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося должны быть ознакомлены с настоящим Положением, программами учебных предметов, критериями стандартного уровня их освоения, примерным перечнем базовых тем, нормами оценки знаний, умений и навыков обучающегося по каждому предмету, иными документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в избранной форме. 

2.3. Обучающиеся, осваивающие общеобразовательные программы в очной, заочной формах, по индивидуальному учебному плану, зачисляются в контингент обучающихся конкретного образовательного учреждения. В приказе образовательного учреждения и в личном деле обучающегося отражается форма освоения общеобразовательных программ в соответствии с заявлением совершеннолетнего гражданина или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. Все данные об обучающемся вносятся в журнал того класса, в котором он будет числиться. Оформляется журнал индивидуальных занятий. 

Обучающиеся, осваивающие общеобразовательные программы в форме экстерната, в контингент обучающихся не зачисляются, но учитываются в отдельном делопроизводстве. 

Обучающиеся, сочетающие экстернат и очную форму получения образования, включаются в контингент образовательного учреждения. Финансирование осуществляется на основе федеральных нормативов и нормативов Республики Мордовия

2.4. Освоение обучающимися общеобразовательных программ основного общего и среднего  общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией. 

Государственная (итоговая) аттестация обучающихся по различным формам получения образования проводится в соответствии с Законом РФ "Об образовании", Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации. Государственная (итоговая) аттестация обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, проводится в форме единого государственного экзамена (ЕГЭ). Иные формы проведения государственной (итоговой) аттестации устанавливаются Минобрнауки России. 

2.5. Учреждение, имеющее свидетельство о государственной аккредитации, выдает выпускникам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, документ государственного образца о соответствующем уровне общего образования независимо от формы получения образования. 

2.6 Выпускники, достигшие особых успехов в изучении предметов, награждаются  медалью "За особые успехи в обучении". 

2.7. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего  общего образования, имеющие академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года, образовательное учреждение обязано создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 
2.8. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательные программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум или более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника образовательного учреждения или продолжают получать образование в иных формах. 

2.9. Обучающиеся на ступени среднего  общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года по очной форме обучения и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, продолжают получать образование в иных формах. 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПОЛУЧЕНИЯ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

В ФОРМЕ ЭКСТЕРНАТА 

3.1. Реализацию прав граждан на получение общего образования в форме экстерната осуществляет любое образовательное учреждение, имеющее государственную аккредитацию. Взимание платы за получение общего образования в форме экстерната не допускается. 

3.2. Получение общего образования в форме экстерната не ограничивается возрастом и осуществляется на всех ступенях общего образования в соответствии с типом и видом образовательного учреждения. 

3.3. Одновременное обучение и получение документа государственного образца в двух различных образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего, среднего  общего образования в форме экстерната, не допускается. 

3.4. Получение общего образования в форме экстерната предполагает самостоятельное изучение экстерном общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования с последующей промежуточной и государственной (итоговой) аттестацией в общеобразовательном учреждении, имеющем государственную аккредитацию. Экстерн - лицо, самостоятельно осваивающее образовательные программы, которому предоставлена возможность прохождения промежуточной и государственной (итоговой) аттестации в образовательном учреждении, имеющем государственную аккредитацию. 
3.5. Лица, освоившие образовательные программы в неаккредитованных образовательных учреждениях, в форме семейного образования и самообразования, имеют право в качестве экстернов пройти промежуточную и государственную (итоговую) в общеобразовательном учреждении, имеющем государственную аккредитацию. 

3.6. Обучающиеся, освоившие образовательные программы в очной форме в аккредитованном образовательном учреждении, имеют право пройти в этих учреждениях промежуточную и (или) государственную (итоговую) аттестацию экстерном по отдельным предметам общеобразовательных программ, общеобразовательным программам начального, основного общего, среднего полного общего образования. 
3.7. Для получения общего образования в форме экстерната в пределах основных общеобразовательных программ начального, основного, среднего общего образования действует единый государственный образовательный стандарт (Федеральный государственный образовательный стандарт). 

3.8 Заявление о прохождении промежуточной и (или) государственной (итоговой) аттестации в качестве экстерна подается руководителю общеобразовательного учреждения совершеннолетним гражданином лично или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего гражданина. 

Заявление о прохождении экстерном промежуточной и (или) государственной (итоговой) аттестации по отдельным предметам образовательных программ, общеобразовательным программам начального общего, основного общего, среднего  общего образования от имени несовершеннолетних обучающихся, осваивающих общеобразовательные программы в данном общеобразовательном учреждении очно, подают их родители (законные представители). 

3.9. Для прохождения промежуточной и (или) государственной (итоговой) аттестации в форме экстерната в образовательное учреждение представляются следующие документы: 

3.9.1. Заявление о прохождении промежуточной и (или) государственной (итоговой) аттестации по отдельным предметам общеобразовательных программ, программам начального, среднего, основного образования. 

3.9.2. Документы, подтверждающие освоение общеобразовательных программ: справка об обучении в образовательном учреждении начального, справка о промежуточной аттестации в образовательном учреждении; документ об основном общем образовании. 

3.9.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя. 

Кроме того, могут быть представлены документы за период, предшествующий обучению в форме самообразования, семейного образования, в образовательных учреждениях иностранных государств. При отсутствии вышеназванных документов (у иностранных граждан, в случае утраты документов, обучения в форме самообразования, обучения за рубежом) установление уровня освоения общеобразовательных программ осуществляется в порядке, определенном уставом данного ОУ. 

3.10. Сроки подачи заявления о прохождении промежуточной аттестации возможны в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации и летние каникулы. Сроки подачи заявления о прохождении государственной (итоговой) аттестации не могут быть менее трех месяцев до ее начала. 

3.11. Экстерн имеет право: 

- получать необходимые консультации (в пределах 2 учебных часов перед каждым экзаменом); 

- брать учебную литературу из библиотечного фонда ОУ; 

- посещать лабораторные и практические занятия; 

- принимать участие в олимпиадах, конкурсах, централизованном тестировании. 

3.12. Экстерны, не прошедшие или не явившиеся на промежуточную и (или) государственную (итоговую) аттестацию, имеют право в последующем пройти государственную (итоговую) и промежуточную аттестацию в порядке и в сроки, установленные настоящим Положением. 

3.13. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную и (или) государственную (итоговую) аттестацию в форме экстерната, продолжают осваивать общеобразовательные программы в очной форме в установленном порядке. 

3.14. Промежуточная аттестация экстернов предшествует государственной (итоговой) аттестации и проводится по предметам инвариантной части учебного плана образовательного учреждения, кроме предметов образовательных областей "Технология", "Физическая культура", "Искусство", если эти предметы не являются профильными в данном образовательном учреждении, классе. 

Выбор иностранного языка осуществляется экстерном и указывается в заявлении на аттестацию. Результаты оформляются в виде справки о промежуточной аттестации согласно приложению. 

3.15. По решению директора образовательного учреждения экстерну могут быть перезачтены отметки по предметам, полученные ранее в другом ОУ. 

3.16. Количество экзаменов при промежуточной аттестации должно быть не более 12 в год. Промежуточная и государственная (итоговая) аттестация могут проводиться в течение одного учебного года, но не должны совпадать по срокам. 

3.17. Для обучающихся, сочетающих очную форму получения общего образования и экстернат, составляется индивидуальный график посещения занятий и прохождения промежуточной аттестации в соответствии с режимом работы образовательного учреждения и по согласованию с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего. 

3.18. Прохождение промежуточной аттестации по одному или нескольким предметам в форме экстерната обеспечивается в том образовательном учреждении, в котором обучающийся числится. Результаты промежуточной аттестации фиксируются отдельным протоколом, который хранится в личном деле обучающегося, в журнале делается запись "сдал экстерном" и выставляется оценка за промежуточную аттестацию. 

3.19. Экстернам, прошедшим промежуточную аттестацию и не проходившим государственную (итоговую) аттестацию, выдается справка о промежуточной аттестации установленной формы. Для прохождения государственной (итоговой) аттестации в следующем учебном году этим лицам следует подать новое заявление на прохождение государственной (итоговой) аттестации. 
3.20. Экстернам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается документ государственного образца об основном общем или среднем  общем образовании. Запись в документе об экстернате или другой форме получения образования не делается. 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

4.1. Заочная форма обучения организуется в соответствии с потребностями и возможностями обучающихся по заявлению совершеннолетнего гражданина и согласованию с родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся при наличии необходимых условий в образовательном учреждении. 

4.2. Обучение по заочной форме осуществляется при обязательном выполнении государственных образовательных стандартов по всем предметам учебного плана конкретного класса конкретного вида образовательного учреждения. 

4.3. Количество обучающихся по заочной форме в группе должно быть не менее 9 человек. При численности в классе менее 9 обучающихся освоение общеобразовательных программ осуществляется по индивидуальному плану, количество учебных часов в неделю устанавливается из расчета 1 академический час на каждого обучающегося. 

4.4. При освоении общеобразовательных программ в заочной форме образовательное учреждение предоставляет обучающемуся: 

4.4.1. Адресные данные образовательного учреждения (телефоны, сайт Интернета, адрес электронной почты). 

4.4.2. Учебный план. 

4.4.3. План учебной работы на учебный год. 

4.4.4. Учебники. 

4.4.5. Перечень практических и лабораторных работ с рекомендациями по их подготовке. 

4.4.6. Контрольные работы с образцами их оформления. 

4.4.7. Перечень методических комплектов для выполнения заданий. 

4.4.8. Справку-вызов для получения дополнительного отпуска по месту работы обучающимся, выполняющим учебный план. 

Форма справки-вызова разрабатывается и утверждается образовательным учреждением самостоятельно. В первой части справки указывается продолжительность дополнительного отпуска и цель вызова. Во второй части содержится подтверждение, в котором отмечаются фактические сроки нахождения обучающегося на экзаменационной сессии. Справки-вызовы выдаются на бланке образовательного учреждения за подписью руководителя и регистрируются в специальном журнале. 

4.5. Образовательный процесс для заочных групп может быть организован: 

4.5.1. В течение всего учебного года. 

4.5.2. В виде экзаменационных сессий. 

4.6. Образовательный процесс для заочной группы организуется из расчета 504 часов в учебном году. При наличии в группе 13 - 17 человек дополнительно выделяются 72 учебных часа для проведения индивидуальных консультаций. 

4.7. При организации образовательного процесса для заочной группы в течение всего учебного года указанные учебные часы равномерно распределяются на 2 - 3 учебных дня в неделю с учетом санитарно эпидемиологических правил и нормативов "О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.2. 2821-10", утвержденных постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 № 189. 

4.8. При сессионном режиме организации обучения для заочной группы объем учебных часов, предусмотренных на учебный год, не изменяется. Количество экзаменационных сессий, их продолжительность, сроки проведения определяются образовательным учреждением самостоятельно. 

4.9. Порядок, формы и сроки проведения промежуточной аттестации обучающихся по заочной форме определяются образовательным учреждением самостоятельно. 

4.10. Годовые оценки обучающемуся заочной группы выставляются с учетом результатов экзаменов и выполненных работ по предмету. Результаты аттестации фиксируются в журнале учебных занятий заочной группы, дневнике обучающегося в соответствии с графиком проведения промежуточной аттестации. 

4.11. К сдаче экзаменов допускаются обучающиеся, успешно выполнившие предусмотренные практические, лабораторные, зачетные и контрольные работы. 

4.12. Между экзаменационными сессиями могут быть организованы консультации преподавателей. График проведения консультаций утверждается руководителем образовательного учреждения и вывешивается на информационном стенде и сайте образовательного учреждения. Количество консультаций определяется возможностями образовательного учреждения. 

4.13. Для обучающихся количеством менее 9 человек организуется обучение из расчета 1 академический час в неделю на каждого обучающегося. 

4.14. Суммарное количество учебных часов равномерно распределяется на проведение промежуточной аттестации, практических, лабораторных, консультативных занятий. Право распределения часов предоставляется образовательному учреждению. 

4.15. Для организации заочной формы обучения необходимо ведение следующей документации: 

4.15.1. Журналов учебных, консультативных и факультативных занятий. 

4.15.2. Учебных планов. 

4.15.3. Годового календарного учебного графика. 

4.15.4. Расписания занятий. 

4.15.5. Расписания и протоколов экзаменов. 

4.16. Документация заочной формы обучения хранится в образовательном учреждении в течение трех лет. 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА НА ОСНОВЕ 

ИНДИВИДУАЛЬНЫХ УЧЕБНЫХ ПЛАНОВ (ИУП) 

5.1. Обучение по ИУП вводится с целью создания условий для увеличения возможностей выбора обучающимися моделей своего дальнейшего образования, обеспечения индивидуализации обучения и более полного удовлетворения познавательных потребностей и интересов обучающихся, как правило, третьей ступени общего образования. 

5.2. Для организации обучения по ИУП в образовательном учреждении необходимо наличие следующих условий: кадровых, содержательных, материальных, психологических (готовность старшеклассников к обучению по ИУП). 

5.3. На подготовительном этапе в содержательном аспекте образовательного процесса выделяются уровни дифференциации, которые являются основой для разработки ИУП. 

5.4. Индивидуальные учебные планы профильного обучения на третьей ступени общего образования составляются на основании регионального базисного учебного плана общеобразовательных учреждений  Республики Мордовия.  
5.5. Количество учебных часов в ИУП не должно быть более максимальной нагрузки регионального базисного учебного плана. 

5.6. При организации образовательного процесса на основе ИУП журналы заполняются не по классам, а по учебным предметам. 
5.7. Подготовительный этап завершается определением количества учебных групп (в зависимости от выбора обучающихся), необходимых потребностей в кадрах, их расстановкой. 

5.8. На организационном этапе составляется индивидуальное расписание, для чего в учебных группах, безотносительно к дням недели, выстраивается комбинация уроков, на которых задействовано наибольшее количество обучающихся. Уроки, на которых присутствуют все обучающиеся, распределяются на 3-й, 4-й, 5-й; уроки, на которых присутствуют не все обучающиеся, - на 1-й, 2-й, 6-й. 

5.9. На этапе внедрения индивидуального учебного плана образовательного учреждения, с целью осуществления контроля и коррекции выполнения ИУП обучающегося, содержание каждого предмета разбивается на учебные модули, и их изучение завершается зачетной или контрольной работой.  На аналитическом этапе результаты работы по внедрению ИУП обсуждаются на заседаниях педагогического совета, научно-методических объединений, родительских собраниях, собраниях обучающихся. С учетом выводов проблемного анализа и результатов обсуждений проводится корректировка процесса организации работы по ИУП и планирование работы на следующий учебный год. 

